"COMUNE DI LONGI

Provincia di Messina

'N. 02 DEL 12 GENNAIO 2018/AREA AMM.VA
N. 4 DEL £6.04. Col S REG. GEN.

AMMINISTRATIVA

' OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
' POSTALE ANNO 2018, TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SUL MERCATO
' ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE MEPA - IMPEGNO |
" SPESA.

_(C.I.G. Z0321B10CE)

¥

IL RESPONSABILE DELL'AREA AMMINISTRATIVA

PREMESSO che, con deliberazione di Giunta Comunale n. 01 del 10 Gennaio 2018, resa
immediatamente esecutiva si & stabilito quanto appresso trascritto:

1. Di prenotare la somma di €. 3.500,00 con imputazione nell'apposito capitolo del bilancio comunale -
esercizio finanziario 2018.

2. Di assegnare al competente Responsabile dell’Area Amministrativa la somma di €. 3.500,00, affinché
- predisponga gli atti necessari per |'affidamento del servizio di raccolta e distribuzione della posta del Comune
di Longi.

3. Di demandare al Responsabile dell'Area Economico-Finanziaria gli adempimenti di propria competenza,
derivanti dall’adozione del presente provvedimento.

4. Di dichiarare la presente immediatamente esecutiva, stante l'urgenza di provvedere al rinnovo del contratto

relativo all'affidamento del servizio di raccolta e distribuzione della posta del Comune di Longi per I'anno
2018.

TENUTO CONTO:

» che la gestione della corrispondenza presso I'Ufficio Protocollo Generale costituisce un'attivita
fondamentale al funzionamento di tutti i servizi dell'Ente (Corrispondenza in uscita -notificazioni
di atti a mezzo posta e di comunicazioni a mezzo posta connesse con la notificazione di atti
giudiziari di cui alla legge 20 novembre 1982, n. 890, e successive - modificazioni - notificazioni a
mezzo posta di cui all'articolo 201 del decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285);

e che il contratto avente per oggetto I'esecuzione dei servizi postali di corrispondenza e recapito &
gia scaduto e che, pertanto, si rende necessario provvedere in merito, al fine di assicurare la
continuita ed il corretto svolgimento del servizio;

VISTO Vart. 32, comma 2, del Nuovo Codice dei Contratti, secondo il quale prima dell’avvio delle
procedure di affidamento le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in
conformita ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto ed i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;




VISTO l'art. 36 c. 2 del predetto codice il quale prevede che, salva la possibilita di ricorrere alle
procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture di

importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, adeguatamente motivato o per i lavori in
amministrazione diretta; - .

RILEVATO che la normativa in materia di acquisizione di beni e servizi, prevista dalle vigenti disposizioni
in materia di contenimento della spesa pubblica, prevede I‘obbligo per gli Enti locali di fare ricorso alle
convenzioni Consip spa e/o al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, ovvero ad altri mercati
elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 del D.P.R n. 207/2010 per gli acquisti di beni e servizi sotto .soglia
comunitaria;

DATO ATTO che, alla data della presente, per i servizi di che trattasi, non risultano convenzioni attive di
Consip spa;

PRESO ATTO CHE:

o il ricorso al mercato elettronico Consip favorisce soluzioni operative immediate e facilmente
sviluppabili, consentendo alle Pubbliche Amministrazioni di snellire le procedure di acquisizione di
beni e servizi e ridurre i tempi ed i costi di acquisto;

o il mercato elettronico realizzato da Consip s.p.a. per conto del Ministero dell’Economia e delle
Finanze consente alle Amministrazioni, per importi inferiori alla soglia comunitaria, di
approvvigionarsi di beni e servizi presenti nel catalogo inviando una richiesta di offerta;

o nell’ambito del MEPA & stata istituita la possibilita di utilizzare una nuova procedura per eseguire
I'affidamento, infatti, oltre all’Ordine Diretto e alla Richiesta di Offerta, gli utenti delle Pubbliche
Amministrazioni potranno utilizzare anche la “Trattativa Diretta”;

o la Trattativa Diretta si configura come una modalita di negoziazione, semplificata rispetto alla
tradizionale RDO, rivolta ad un unico operatore economico;

o la Trattativa Diretta puo essere avviata da un’offerta a catalogo o da un oggetto generico di
fornitura (metaprodotto) presente neilla vetrina della specifica iniziativa merceologica e, non
dovendo garantire pluralita di partecipazione, la Trattativa Diretta non ne presenta le tipiche
richieste informative (criterio di aggiudicazione, parametri di peso/punteggio, invito dei fornitori,
gestione dei chiarimenti, gestione delle Buste di Offerta, fasi di aggiudicazione);

o la Trattativa Diretta viene indirizzata ad un unico Fornitore, e risponde a due precise fattispecie
normative:

a) Affidamento Diretto, con procedura negoziata, ai sensi dell'art. 36, comma 2, lettera A) del
Dlgs. 50/2016

b) Procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando, con un solo operatore
economico, ai sensi dell'art. 63 del Dlgs. 163/2006 (per importi fino al limite della soglia
comunitaria nel caso di Beni e Servizi, per importi fino a 1 milione di € nel caso di Lavori di
Manutenzione);

o Le stazioni appaltanti devono rispettare, per l'aggiudicazione e |‘esecuzione di appalti e
concessioni, i principi di cui all‘art. 30 del D.lgs. n°® 50/2016 e specificatamente economicita,
efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita, pubblicita;

RITENUTO, di potersi avvalere della trattativa diretta sulla piattaforma MEPA e negoziare con un unico
operatore economico presente sulla piattaforma precitata;

VISTO il capitolato relativo ai Servizi postali - Anno 2018;

VISTA la scheda volumi (Allegato A al capitolato);

VISTO il D.lgs. n. 50/2016;

VISTO I'Ordinamento Enti Locali vigente nella Regione Sicilia;

VISTO l'Ordinamento comunale degli uffici e dei servizi;




VISTI:

O

'articolo 51 della legge 8 giugno 1990, n. 142, modificato dall'articolo 6 della legge 15 maggio
1997 n. 127 e il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, che disciplinano gli adempimenti di
competenza dei responsabili delle aree;

il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 "Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti
locali" e il vigente regolamento comunale di contabilitd che disciplinano le procedure di
assunzione delle prenotazioni e degli impegni di spesa;

il vigente Regolamento Comunale sull’Ordinamento “degli Uffici e dei Servizi, approvato con
Deliberazione di Giunta Municipale n. 119 del 18 agosto 2006, esecutiva ai sensi di legge;

il provvedimento n. 42 del 29 Dicembre 2017, con il quale il Sindaco, tra I'altro, ha nominato il
Dipendente Comunale Rag. Alfredo Pidala (Categoria C/2) - Responsabile dell’Area
Amministrativa con funzioni dirigenziali;

le leggi regionali 03 dicembre 2001, n. 44; 11 dicembre 1991, n. 48; 07 settembre 1998, n. 23 e
23 dicembre 2000, n. 30;

RITENUTO, in esecuzione delle direttive impartite con la deliberazione di Giunta Comunale n. 01 del
10 Gennaio 2018, di porre in essere gli adempimenti consequenziali di competenza;

Per le motivazioni superiormente riportate,

DETERMINA

DI IMPEGNARE la somma di €. 3.500,00 con imputazione nei capitoli del bilancio comunale -
esercizio finanziario 2018 appresso riportati:

quanto ad €. 2.000,00 sul Capitolo 10120212 (Impegno n. 3/2018)

quanto ad €. 1.500,00 sul Capitolo 10120202 (Impegno n. 4/2018)

DI RICORRERE, per quanto specificato in premessa, a trattativa diretta sul MEPA, al fine di
individuare un operatore economico con il quale negoziare direttamente per la fornitura dei
servizi postali per l'anno 2018 e, comunque, sino ad esaurimento della risorsa economica
assegnata pari ad €.3.500,00.

DI APPROVARE |l capitolato relativo ai Servizi postalf - Anno 2018 e la scheda volumi
(Allegato A al capitolato), che formano parte integrante e sostanziale .

DI STABILIRE che le condizioni di fornitura del servizio sono riportate nel capitolato e nel bando
del mercato elettronico e, per quanto non previsto, si applicano le disposizioni vigenti in materia.

DI PROCEDERE agli adempimenti rientranti nelle competenze di questa Area Amministrativa.

DI TRASMETTERE la presente alla Responsabile dell'’Area Economico-Finanziaria, affinché
provveda, per quanto di sua competenza, agli adempimenti consequenziali.

DI DARE ATTO, infine, che la presente determinazione:

diviene esecutiva dal momento dell'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria la quale & stata assicurata con la delibera di Giunta Comunale n. 01 del
10 Gennaio 2018 ed impegnata con il presente provvedimento;

va comunicata, per conoscenza, alla Giunta Comunale;
va pubblicata all'Albo on-line di questo Ente per 15 giorni consecutivi;

va inserita nel fascicolo delle determine, tenuto presso I'Ufficio Segreteria.

IL RESPONSABILEDELL'AREAAMMI

i



COMUNE DI LONGI

Citta Metropolitana di Messina

AREA AMMINISTRATIVA Pec: protocollo@pec.comunelongi.it
Tel. 3346141213 - Fax 0941 - 485401

1 3

CAPITOLATO RELATIVO AI SERVIZI POSTALI - ANNO 2018

Art. 1 Oggetto: affidamento servizio di consegna e ritiro corrispondenza con attivita
propedeutiche al recapito.

Art. 2 Descrizione del servizio:

—Consegna presso la sede dell'A.O. della corrispondenza

- Affrancatura di tutta la corrispondenza Ordinaria e Raccomandata A.R.

~Accettazione e recapito di tutti gli invii
il prodotto, debitamente munito dell’apposito timbro autorizzativo, verra conferito dalla stazione
appaltante all'aggiudicatario gia predisposto per la sola affrancatura.Suddiviso per tipologia di
prodotto, ivi comprese le distinte gia precompilate per gli invii soggetti a firma, nonché le
ricevute gia compilate e appaiate agli stessi invii soggetti a firma.

Art. 3 Volumi oggetto di gara
I volumi oggetto di gara sono dettagliati nell'Allegato A del presente capitolato

Art. 4 Importo a base d'asta
L'importo a base d'asta e rappresentato dai prezzi unitari per ciascuna tipologia di corrispondenza
oggetto di trattativa diretta sul MEPA, fino al raggiungimento dell’'ammontare della risorsa
assegnata p?ri a € 3.500,00.

Art.5 Validita e decorrenza del servizio
La durata del servizio & stata stimata in modo presumibile per mesi dodici, con decorrenza dalla
stipula telematica del contratto. L'’Amministrazione Comunale si riserva la facolta di ordinare
prestazioni in misura inferiore rispetto al prezzo complessivo previsto. In caso di ordinativi
inferiori, verra pagato il solo rendicontato. In ogni caso la durata del contratto & rapportata alla
disponibilita e fino ad esaurimento della somma impegnata.

Art. 6. Obblighi Assicurativi
La ditta aggiudicataria & responsabile degli obblighi assicurativi, assistenziali, previdenziali ed
infortunistici del personale dipendente.

Art. 7 Pagamenti e Liquidazione
Pagamento anticipato con rilascio di apposita fattura.

Art. 8 Penale in caso di mancato adempimento
in caso d; mancato adempimento del servizio si applichera una penale come previsto dalla Carta di
Qualita del Servizio Universale

Art. 9 Osservanza di nhorme
Nell'esecuzione del servizio il contraente affidatario & tenuto alla piena osservanza delle condizioni
previste nel presente capitolato. Per quanto non espressamente previsto dal predetto capitolato,
si fa espresso rinvio alla normativa vigente in materia.

Longi, 12 gennaio 2018




COMUNE DI LONGI

Citta Metropolitana di Messina ; '

AREA AMMINISTRATIVA Pec: protocollo@pec.comunelongi.it
Tel. 3346141213 - Fax 0941 - 485401

ALLEGATO “"A”
(AL CAPITOLATO RELATIVO AI SERVIZI POSTALI)

POSTA ORDINARIA

VOLUMI

Fino a 20 gr.

21 - 50 gr.

51 -100gr.

101 - 250 gr.

251 - 350 gr.

351 - 1.000 gr.

1.001 - 2.000 gr.

POSTA RACCOMANDATA A/R

VOLUMI

Fino a 20 gr.

21 - 50 gr.

51 -100gr.

101 - 250 gr.

251 - 350 gr.

351 - 1.000 gr.

1.001 - 2.000 gr.

ATTI GIUDIZIARI

VOLUMI

Fino a 20 gr.

21 - 50 gr.

51 -100 gr.

101 - 250 gr.

251 - 350 gr.

351 - 1.000 gr.

1.001 - 2.000 gr.

Longi, 12 gennaio 2018




AREA AMMINISTRATIVA

Ai sensi dell’articolo 147 bis del d. Igs. n. 267/2000 e s.m.i. per quanto concerne la regolarita tecnica si
esprime PARERE FAVOREVOLE. ‘

Longi i, /{2 /l /(8

AREA ECONOMICO FINANZIARIA

1) Ai sensi dell’articolo 147 bis del T.U.EE.LL. n. 267/2000 e s.m.i. per quanto concerne la regolarita' contabile si
esprime PARERE F OREVOLE

Longi li, AD.O& . ,
Il Responsabile dell’ Ar
(Rag. Rosa )z%

2) Ai sensi del Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 e del vigente regolamento di contabilita si attesta la copertura
finanziaria nel bilancio di previsione esercizio finanziario 2018.

Capitolo n. 10120212
SIOPE

[ X ]JCOMPETENZA

[ . JRESIDUI

Impegno n. 03/2018 SUB €. 2.000,00

Capitolo n. 10120222

SIOPE
[ X ]JCOMPETENZA Impegno n. 04/2018 SUB __ €. 1.500,00

[ __ ]1RESIDUI

Per il superiore intervento risulta valido ed effettivo I’equilibrio finanziario fra entrate accertate ed uscite impegnate e
I’impegno di spesa risulta regolarmente prenotato.

Longili, (O .. g -
11 Responsabile de}rf‘Ai‘ 0
(Rag. § X’%

oY €§Fmanmana

3) Vista la superiore Determinazione del Responsabile dell’Area A‘Inministrativa, si attesta che il controllo previsto ai
sensi dell’articolo 184 comma 4 del D.Lgs. N. 267/2000 e s.m.i, & stato effettuato con esito positivo.
Longi li,

I1 Responsabile dell’ Area Economico Finanziaria
(Rag. Rosa Maria Schillird)

AREA AMMINISTRATIVA
A seguito di attestazione dell’addetto alla Pubblicazione,
si certifica

che, copia della presente determinazione, & stata pubblicata all’Albo on-line del sito istituzionale dell’Ente per

15 giorni consecutivi dal al
LONGI,
L’ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE IL RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA
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