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AREA TECNICA

DETERMINAZIONE

N. QB_ DEL 29 GENNAIO 2018/AREA TECNICA
NI _3_5_ DELeq'Oi'eolg REGI GEN-

IL RESPONSABILE DELL’AREA TECNICA

Oggetto: Approvazione schema di avviso per la costituzione di elenco di

operatori economici qualificati, da interpellare per I'affidamento di lavori
pubbilici.

RICHIAMATO l'art. 36 del D.Lgs. 50 del 18/4/2016, che impone per le procedure
negoziate l'individuazione degli operatori economici da interpellare per I'affidamento di
lavori pubblici e forniture sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi;
RICHIAMATE le linee Guida n° 4 di attuazione del D.lgs 18.04.2016, n.50, recanti
“Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di
operatori economici” )
RICHIAMATE in particolare le indicazioni delle citate linee guida in relazione alla
costituzione dell’elenco degli operatori economici;
ATTESO che la costituzione di tale elenco rappresenta lo strumento idoneo a garantire il
rispetto dei principi comunitari e nazionali di trasparenza, rotazione e parita di
trattamento coniugandoli, nel contempo, con le necessarie esigenze di semplificazione e
speditezza, riconosciute basilari per i lavori sotto soglia;
RAVVISATA, pertanto, l‘opportunita di istituire tale elenco di operatori economici
qualificati, da interpellare in caso di affidamento di appalti mediante procedure
negoziate;
ATTESO che:
> il Responsabile del Settore ha provveduto a predisporre lo schema di avviso
contenente le specifiche relative ai requisiti di ammissione ed iscrizione nell’elenco
in oggetto ed alla successiva modalita di gestione degli stessi ed |l modello di
istanza/dichiarazione da utilizzare che si allegano quali parti integranti e
sostanziali del presente provvedimento;
> I'Ente si riserva di aggiornare il predetto elenco, ferma restando l'eventuale
necessita da parte del medesimo Ente - qualora non fossero presenti nell’elenco
operatori adeguati alle caratteristiche di specifiche opere - di procedere a distinte
indagine di mercato dedicate esclusivamente alla loro realizzazione; Dato atto di



dover provvedere alla pubblicita dell’avviso mediante pubblicazione all’Albo
Pretorio on - line sul sito internet istituzionale del Comune;

RITENUTO pertanto di dover approvare lo schema di avviso di cui sopra ed il modello di

domanda di invito/dichiarazione predisposti dal Settore ed allegati quali parte integrante
e sostanziale del presente provvedimento;

VISTO I'0.A.EE.LL. vigente nella Regione Siciliana;
VISTO il DPR 207/2010 per le parti ancora in vigore;
VISTO il D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;
VISTO il D.Lgs. 267/2000;

DETERMINA

1) DI PROCEDERE, per le ragioni illustrate in premessa, alla costituzione, tramite
avviso pubblico, dell’elenco di operatori economici qualificati - da interpellare - per
I'affidamento di lavori in caso di ricorso a procedure negoziate di cui all’art. 36 del
D.Lgs. 50/2016, in osservanza dei principi comunitari € nazionali di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento e delle esigenze di semplificazione e speditezza;

2) DI APPROVARE lo schema di avviso allegato di cui sopra contenente le
specifiche relative ai requisiti di ammissione e di iscrizione nell’elenco e dalla
successiva modalita di gestione degli stessi ed il modello di domanda di
dichiarazioni predisposti dal sottoscritto ed allegati quale parte integrante e
sostanziale nel presente provvedimento;

3) DI DARE ATTO che:l'Ente si riserva di aggiornare il predetto elenco, ferma
restando |'eventuale necessita da parte del medesimo Ente - qualora non fossero
presenti nell’elenco operatori adeguati alle caratteristiche di specifiche opere - di
procedere a distinte indagine di mercato dedicate esclusivamente alla loro
realizzazione;

“4) DI DARE ATTO che il presente provvedimento diviene esecutivo dalla data dello stesso e

che, ai fini di pubblica conoscenza, se ne dispone la pubblicazione all’Albo Pretorio dell’Ente
per giorni 15 (quindici) consecutivi, nonché nella sezione Amministrazione Trasparente.

IL RESPONSAS) E DELL'AREA TECNICA
np./Galpgero Gianguzzi)
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AREA TECNICA

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO - PER LA FORMAZIONE E L'UTILIZZO

DELL'ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI DA INTERPELLARE PER PROCEDURE
NEGOZIATE

In esecuzione del provvedimento del Responsabile dell’Area TECNICA n°____ del
rende noto che & avviata la procedura per la formazione degli elenchi
di operatori economici da interpellare, I'esecuzione di lavori pubblici in caso di ricorso a
procedure negoziate di cui all’art. 36 del D.Lgs n. 50 del 18/4/2016.

Per i lavori di urgenza e per gli affidamenti diretti gli elenchi in oggetto costituiscono
solo riferimento non vincolante. Le regole di affidamento si ispirano ai principi
comunitari e nazionali di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

SOGGETTI AMMESSI E QUALIFICAZIONE

PER LAVORI l'elenco verra articolato in sezioni secondo le categorie di opere generali e
categorie di opere specializzate di cui all' Allegato A ex D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i.

A tal fine sono ammessi a presentare istanza di inserimento nel suindicato elenco tutti
gli operatori in possesso dei seguenti requisiti prescritti per l'esecuzione dei lavori
pubblici a favore di Pubbliche Amministrazioni :

1) per gli appalti di importo pari o inferiore a € 150.000,00: attestazione SOA in
corso di validita ovvero dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di cui
all’art. 90 del D.P.R. n. 207/2010 s.m.i.;

2) il possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.
L'operatore economico puo richiedere l'iscrizione anche per piu categorie.

Gli operatori economici possono iscriversi come candidati singoli oppure come

raggruppamento temporaneo 0 consorzio.

MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA

Le imprese che intendono iscriversi all'elenco in oggetto devono presentare apposita
domanda, redatta in lingua italiana, utilizzando l'apposito modulo allegato, datata e
sottoscritta dal titolare o legale rappresentante dell'impresa, trasmettendola a mezzo
PEC all'indirizzo: protocollo@pec.comunelongi.it, oppure inviandola presso la sede
Municipale del Comune di LONGI Loc. Campetto Plurimo, snc - 98070 LONGI (ME)
oppure—, recapitata a mano.




Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per
qualsiasi motivo, il piego stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Termine per
la presentazione dell’istanza, secondo le modalita anzidette: ore 12,00 del giorno

VALIDITA' ED AGGIORNAMENTO DELL'ELENCO
L'ente provvede alla revisione periodica ed alla valutazione delle istanze con cadenza
massima semestrale ai fini dell’aggiornamento dell’elenco. Resta ferma |'eventuale
necessita da parte dell’Amministrazione, qualora non fossero presenti nell’elenco
operatori adeguati alle caratteristiche di specifiche opere o forniture, di procedere a
specifiche indagini di mercato dedicate esclusivamente alla loro realizzazione. Le
Imprese iscritte devono, a pena di cancellazione d'ufficio, comunicare
all'amministrazione comunale, entro trenta giorni, ogni atto o fatto che implichi la
perdita o il mutamento dei requisiti o delle condizioni previste per l'iscrizione, nonché
ogni ulteriore modifica della struttura aziendale che possa avere rilevanza ai fini della
composizione dell'elenco. La Stazione Appaltante (S.A.) si riserva di procedere, a
campione, agli accertamenti, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, relativamente al
possesso dei requisiti dichiarati. Detti requisiti dovranno essere nuovamente dichiarati
dall'interessato e comunque accertati dalla S.A. in occasione di ciascuna procedura di
affidamento.
FORMAZIONE DELL'ELENCO
Le domande di iscrizione all’elenco saranno esaminate dalla S.A.. Qualora la domanda,
in sede di istruttoria, risultasse incompleta o irregolare, I'Ufficio competente invitera
I'impresa ad integrarla e/o regolarizzarla nel termine perentorio di 8 (otto) giorni. La
mancata presentazione, nei termini indicati, della documentazione e/o delle
dichiarazioni richieste ad integrazione della domanda comportera la non iscrizione
all'elenco.
Le imprese saranno ritenute idonee ad essere iscritte all'elenco soltanto se la domanda
risulti regolare e completa ovvero se sanata nei termini di cui al precedente comma.
Le ditte ritenute idonee verranno inserite all’interno di ogni sezione corrispondente alla
specifica categoria di lavori indicata in istanza, numerate progressivamente dal
numero uno in poi in base all'ordine cronologico di ricezione delle domande come
risultante dal numero progressivo attribuito dall'Ufficio Protocollo.
Alle imprese verra data comunicazione scritta solamente della mancata iscrizione
all'elenco.
Di volta in volta verranno invitati gli operatori economici, in possesso dei requisiti
necessari allo specifico affidamento, nel rispetto dei principi di economicita,
trasparenza, rotazione, concorrenza, parita di trattamento e non discriminazione.
CANCELLAZIONE DALL'ELENCO
L'Amministrazione canceilla automaticamente dall'elenco le imprese ivi iscritte nei
seguenti casi:

» perdita di uno o pil requisiti sia di ordine generale che di ordine speciale;

» accertamento della non veridicita del contenuto delle dichiarazioni presentate

dall'Impresa in sede di iscrizione;

> la ditta invitata non abbia partecipato, senza validi motivi, per tre (3) volte

consecutive alle gare;




Y

cessazione dell'attivita, procedura di liquidazione o di fallimento;
» accertata negligenza o irregolarita nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla
S.A,;
» risoluzione del contratto;
richiesta di cancellazione da parte dell'Impresa;
> intervenuta modifica nella composizione del raggruppamento/consorzio

ordinario. Il procedimento di cancellazione e avviato con la comunicazione
all'impresa dei fatti addebitati, con fissazione di un termine di quindici giorni per
le controdeduzioni. Decorso tale termine in mancanza di controdeduzioni valide,
la cancellazione diviene definitiva. L'impresa potra richiedere una nuova
ammissione, attestando la rimozione dei problemi che ne avevano provocato la
cancellazione.

PUBBLICAZIONE

Il presente avviso di istituzione dell’elenco, unitamente ai modelli per l'istanza sono

pubblicati sul profilo committente, all'indirizzo www.comunecomunelongi.it.

Gli esiti delle singole procedure di affidamento oggetto del presente avviso, verranno

pubblicati secondo la normativa vigente in materia.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati personali relativi alle Imprese partecipanti alla gara saranno oggetto di

trattamento, con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo

necessario agli adempimenti relativi alla gara (“Codice in materia di protezione dei dati

personali”). Titolare del trattamento & il Responsabile del procedimento.

ALTRE DISPOSIZIONI

Per tutto quanto non previsto dal presente avviso si rinvia a quanto disposto dalle
vigenti disposizioni legislative e regolamentari. Le disposizioni contenute nel presente
avviso potranno subire modificazioni conseguentemente le eventuali comunicazioni o
rettifiche a riguardo saranno rese note esclusivamente con la pubblicazione sul sito
dell'ente, che si invita, pertanto, a monitorare periodicamente.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO ¢ il Responsabile dell’AREA TECNICA Geom.
Calogero Gianguzzi tel. 0941485040 mail-tecpico@comunelongi.it.

Longi li

Y

AREA TECNICA
o\Gianguzzi)




Allegato 1 — Modulistica Lavori

Spett.le
COMUNE DI LONGI

Loc. Campetto Plurimo, snc — 98070 LONGI (ME)
Possibilita per consegna:

O Consegna a mano all'ufficio protocollo
O Pec: protocollo@pec.comunelongi.it
O Posta Raccomandata A.R.

Termine per la presentazione dell’istanza: ore 12:00 del

MODULO DI ISTANZA E DI DICHIARAZIONI PER ISCRIZIONE NEGLI ELECHI
DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INTERPELLARE PER PROCEDURE
NEGOZIATE PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI PUBBLICI -INDETTO DAL
COMUNE DI TORRENOVA

Il sottoscritto nato a
i / / cod. Fiscale

e residente in

via

nella sua qualita di legale rappresentante

dell'Impresa quale:

TITOLARE

PRESIDENTE DELLA SOCIETA'

SOCIO CON POTERE DI RAPPRESENTANZA

AMMINISTRATORE DELEGATO

PRESIDENTE DELLA COOPERATIVA

g g T

DICHIARA

sotto la sua diretta e personale responsabilita e per conoscenza diretta, ai sensi degli
artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000:

a) di avere il potere di rappresentanza dell'Impresa concorrente in forza:

della diretta titolarita della ditta individuale

dello Statuto della Societa datato

del verbale del Consiglio di Amministrazione in data




Allegato 1 — Modulistica Lavori

b) che I'Impresa rappresentata e concorrente e denominata
ha

forma di:

impresa individuale

societa per azioni

societa in accomandita semplice

cooperativa

consorzio:
[ ordinario [ coop. Produzione lavoro J coop. Imprese artigiane [
stabile
AlLrO oo e
ha sede legale in Via Sede
operativa (se diversa) via
ha la seguente partita IVA
il seguente Codice Fiscale

elegge domicilio per le comunicazioni

previste dall'art. 76 del D.Lgs n. 50/2016 in

Via _ indica il seguente indirizzo di
posta elettronica o di Posta
Elettronica Certificata

od il
seguente numero di fax al fine dell'invio delle

comunicazioni di cui al sopracitato articolo;

oltre

N.B. Solo per le societa: indicare anche i soci, i soci accomandatari, il socio
unico, ecc. e altri soggetti con potere di rappresentanza.

Sig. : : : nato a
il cod. Fiscale
e residente a
, in via
, n. , quale
;
Sig. nato a

il cod. Fiscale
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e residente a
, in via
/ n. - quale

d) che i direttori tecnici sono i signori :

nato a
il cod. Fiscale
e residente a
, in via

' n. '
nato a
il cod. Fiscale
e residente a
, in via

, N. '

Barrare e compilare una delle seguenti opzioni :

COQualora il concorrente sia in possesso dell’attestazione SOA:
f) di essere in possesso dell’/ delle attestazione/i rilasciata/e da una SOA per la/e

seguente/i categoria/e:

A\Y ' [\ n

ferererrnerrnnen it eree et eaerererrre e rer e classifica sino a euro
“‘ ................................... erereraenaes " classifica sino a euro
N " classifica sino a euro
R e " classiica sino a euro
‘ ........... o "“ ............. cerenns PN " classifica sino a euro

in corso di validita alla data della richiesta di iscrizione nell'elenco, che documenti il
possesso della qualificazione per l'esecuzione delle opere da realizzare .

(allegare foglio a parte nel caso in cui lo spazio non dovesse essere
sufficiente)

oppure
[OQualora il concorrente NON sia in possesso dell’attestazione SOA:
f2.1) di aver eseguito direttamente, nel quinquennio

antecedente la data di pubblicazione dell'avviso, lavori riferibili alle lavorazioni ed
attivita ricomprese tra quelle elencate all’Allegato “A” ex D.P.R. n. 207/2010 e
quelle indicate quali analoghe e comunque coerenti con la/e categoria/e e per I'/gli
importo/i di seguito indicato/i;
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CAT. O LAVORAZIONE |DESCRIZIONE CAT. O IMPORTO
ANALOGA LAVORAZIONE ANALOGA LAVORI
f2.2) - di aver sostenuto per il personéle dipendente un costo

complessivo non inferiore al 15% dell'importo dei lavori eseguiti nel quinguennio
antecedente la data di pubblicazione dell'avviso;

f2.3) di avere la disponibilita della dotazione minima di

g)

h)

3)

attrezzatura tecnica.

rrare | 1] rri nden
EVENTUALE DA COMPILARE solo in caso di avvalimento: che intende avvalersi
della seguente impresa ausiliaria: ... , con sede

legale 2 YOOI Via
EVENTUAL.E”DA COMPILARE;oIo in caso di avvalimento: che le risorse messe a
disposizione dall'impresa avvalente sono le seguenti

di non trovarsi in nelle situazioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di
affidamento degli appalti di lavori pubblici previste dall’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016
e dell'art. 14 del D.Lgs 9.4.2008, n. 81;

che la ditta & iscritta alla Cassa Edile di
matricola N. cceeeviiiierereninnn,
nei riguardi della stessa

..................................................... 7

wienn@d @ in regola con la posizione contributiva

oppure

di non essere iscritta alla Cassa Edile per il seguente motivo

................................................

...................................................................................................

di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di

‘osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei

lavoratori dipendenti, nonché di applicare integralmente tutte le norme contenute
nel contratto collettivo nazionale di lavoro e nei relativi accordi integrativi,
applicabili all’opera oggetto dell’appalto, in vigore per il tempo e nella localita n cui
si svolgono i lavori, e di impegnarsi ad osservare tutte le norme medesime, ivi
comprese quelle inerenti I'obbligo di iscrizione alla Cassa Edile del luogo ove si
svolgono i lavori, anche da parte degli eventuali subappaltatori e dei loro rispettivi
dipendenti e che il contratto appartiene alla seguente categoria:

O Edile —industriale O P.M.L O Edile-Cooperativo [ Edile-Artigiano

0)

che I'impresa mantiene le seguenti posizioni assicurative:



P)

q)

v)

Allegato 1 — Modulistica Lavori
-I.N.P.S.: sede di ............ , matricola Nu i

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nel caso di iscrizione presso piu sedi, indica le tutte)
- LLN.AILL.: sede di matricola n.

!

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. (nel caso di iscrizione presso piu sedi, indicarle tutte)
che I'Ufficio delle Entrate competente per la verifica della regolarita in ordini agli

obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse ha sede in

che la Societa o ditta individuale é:
-se italiana:

gl)-iscritta nel Registro delle imprese della Camera di Commercio, di

............ ,con sede in Via ..o ceiieicciininn i

-se societa cooperativa o consorzio di cooperative :

g2)-iscritta/o nel Registro delle imprese della Camera di Commercio, di
............................ , con sede N Vid .coeecvecieciececiveseeeees. €@l N

dell'Albo Nazionale delle Cooperative

-se appartenente ad uno degli Stati della Comunita Europea:

g3)-iscritta nel seguente registro commerciale o professionale dello stato di
residenza ........coovviiiniiiinnincieenas

che la ditta non & incorsa nei due anni precedenti alla data della gara nei
provvedimenti previsti dall’art. 44 del D.Lgs 25.7.1998, n. 286 sull'immigrazione
per gravi comportamenti ed atti discriminatori.

di non essere incorso nei due anni precedenti la data di pubblicazione della gara nel
provvedimento di esclusione dagli appalti previsto dall'art. 41 del D.Lgs.
11/04/2006, n. 198 (Codice delle Pari Opportunita) per gravi comportamenti
discriminatori nell'accesso al lavoro;

che la ditta ed i suoi legali rappresentanti non si trovano in condizioni o posizioni
ostative di cui alle leggi vigenti in materia di lotta alla delinquenza mafiosa;

di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non
aver attribuito incarichi ad ex dipendenti che abbiano esercitato poteri autoritativi o
negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni nei loro confronti per il triennio
successivo alla cessazione del rapporto;.

di assicurare l'osservanza degli obblighi di condotta previsti dal Codice di

comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 16/04/2013, n. 62) e del codice
integrativo dell’ente da parte di tutti i collaboratori dell'operatore economico;

w)

“0O di trovarsi in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con
il/i seguente/i soggetto/i :
In tal caso indicare denominazione, ragione sociale e sede e
specificare se controllato o controllante);

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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-----------------------------

x) in caso di concordato con continuita aziendale:

O dichiara che l'impresa & stata ammessa al concordato preventivo con continuita
aziendale, di cui all’art. 186 bis del R.D. 267/1942 s.m.i., con decreto del tribunale

di , in data ,
re in alternativa nel incuil r r nomico abbia solo avvia
il procedimen er re amm al concor reventivo con continuita
aziendale

[ dichiara che, a seguito del deposito del ricorso per essere ammessa al concordato
con continuita aziendale , di cui all’‘art. 186 bis del R.D. 267/1942, in data
, la ditta e stata autorizzata dal Tribunale di

a partecipare alla presente
procedura e allega a tal fine I’ autorizzazione n. del

z) di essere presente sul Mercato elettronico delle P.A. (MEPA)

rrare | Il rri n
data @ oo N

IL LEGALE RAPPRESENTANTE

N.B.: La firma del legale rappresentante dovra essere:
1) autenticata nei modi di legge;

oppure
2) non autenticata, unendo in tal caso al presente modulo una copia
fotostatica di un valido documento di identita del sottoscrittore.
Trattamento dei dati personali
I dati personali relativi alle imprese partecipanti alla gara saranno oggetto di
trattamento, con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente e per il tempo
necessario agli adempimenti relativi alla gara ("Codice in materia di protezione dei dati
personali”). Titolare del trattamento € il responsabile del procedimento. Si fa rinvio agli
articoli e 7 e 13 del D. Lgs. 196/2003 circa i diritti degli interessati alla riservatezza dei
dati. Si applicano le disposizioni recate dal D.P.R. 12.4.2006, n. 184.



AREA TECNICA

Al sensi dell’articolo 147 bis del d. Igs. n. 267/2000 e s.m.i. #er quanto concerne la regolarita tecnica si esprime PARERE

FAVOREVOLE.
Longi, i E9/61 /38 /
et ¢ dell’ Area Tecnica
§ ey Gianguzzi )

.E{};r = v
“HOREA ECONOMICO FINANZIARIA

1) Ai sensi dell’articolo 147 bis del T.U.EE.LL. n. 267/2000 e s.m.i. per quanto concerne la re
parere PARERE FAVOREVOLE
Longi, li

aritd contabile si esprime

Il Responsabile dell’ Area Economico Finanziaria
(Rag. Rosa Maria Schillird)

2) Ai sensi del Decreto Legislativo 18 agosto 2000 n. 267 e del vigente

golamento di contabilitd si attesta la copertura
finanziaria nel bilancio di previsione esercizio finanziario 2017.

Capitolo n.
[ ]JCOMPETENZA m
[ ]RESIDUI pegno 1.

Capitolo n

[ JCOMPETENZA Impegng'n. €
[ 1RESIDUI -

Per il superiore intervento risulta valido/d effettivo I’equilibrio finanziario fra entrate accertate ed uscite impegnate e
I’impegno di spesa risulta regolarmente prenotato.

Longi, I

11 Responsabile dell’ Area Economico Finanziaria
(Rag. Rosa Maria Schillird)

3) Vista la superiore Deferminazione del Responsabile dell’Area Tecnica , si attesta che il controllo previsto ai sensi
dellarticolo 184 commgd 4 del D.Lgs. N. 267/2000 ¢ s.m.i, & stato effettuato con esito positivo.

Longi li,
11 Responsabile dell’ Area Economico Finanziaria
(Rag. Rosa Maria Schilliro)

AREA AMMINISTRATIVA
A seguito di attestazione dell’addetto alla Pubblicazione,
si certifica

che, copia della  presente determinazione, ¢ stata pubblicata a

giorni consecutivi dal al

Longi,

L’ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE A AMMINISTRATIVA



